Guatemnala, 28 de junio 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del deporte y la Recreacidn
Ministeric DE Cultura y Depoite

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estimado en contrato administrativo por .
servicios técnico profesionales niimero 1205-2013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 315-2013, correspondiente al mes de Junio 2013, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura serie A No.000004.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Darle seguimiento al alquiler de bodegas, sus requisiciones y facturas
correspondientes al mes de cada uno de los propietarios.

2. Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos v
magneticos de los documentos que ingresan al Departamento Administrativo de
Administracion y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Se convoco reunidn de la unidad de compras y unidad del Departamento
Administrativo Financiero.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sele dio seguimiento a la papeleria de cada una de las bodegas ingresadas en
la unidad del Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion . Efectuando su pago de manera
satisfactoria y al tiempo correcto.

2, Se cumplio con el objetivo de la ejecucion de documentos e informes que
entran en el Departamento Administrativo de Administracion y Finanzas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion .

3. Serealizo una exposicion sobre cdmo se trabajan las solicitudes de materiales,
desde cuando ingresan, hasta cuando se liquidan para tener un mejor
conocimiento y agilizar el proceso de manera efectiva y eficaz a menor tiempo

Yy menor costo,
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ANDREA AGUILAR CLiva,

4ta, Calle 5-59 Zona 8 Panorama
Mixco, Guatemala.
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